厦门大学嘉庚学院教室使用申请单
兹有                          （单位）因举办                         活动，需使用教室，
教室类型：多媒体 是       否       或其他（机房、研讨室等）            ；

活动人数：               ；

使用时间：    月    日     :     至    月    日     :     。

特此申请，望给予批准。

申请人：             联系方式：                申请日期：     月      日    

所属系、部门审批：                
教务部（教育技术值班室）批准教室：       楼       教室   批准人：              

使用后：

使用结束时间      ：    教室及设备使用完毕，已将一切恢复原位且无任何损坏  

设备有以下故障尚未排除：                                
使用人签名：             值班员确认：           
备注：1、本单作为申请教室的原始凭证，使用前需交至技术值班室留存。

2、使用信息填写要齐全；教学学术类用教室由教务部审批；社团协会活动由团委、学工部审批；各系、班级活动由辅导员审批；设备使用时间不得超过21:00,教室使用时间不得超过22:00；使用前后要做好检查工作，发现问题及时向技术值班人员报告，如设备在使用期间出现故障或丢失，由申请人承担全部责任！
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