教师通知联
尊敬的            老师：
    您好！经研究，批准         院/系       专业      级学生        （学号    　　　　）因                   事项请假    年   月   日（星期    ）第    节至    年   月   日（星期    ）第    节，共    天，累计课时    节。　　　　　　　　　
　　　　　　　　
批假类型: □ 课前请假     □ 课后补假            

行政秘书兼辅导员：            
年     月     日

说明：
1、 教师通知联须于课前送达任课教师处，可由同学代交；如来不及提交，可由本人销假时带给教师，课程请假方生效，否则视为旷课。请假单中不得出现重要涂改。
2、 请假须提前办理请假手续，不得假后再补假。
3、 当学生缺勤数达到该门课程总课时数三分之一时，取消其考核资格，该门课程成绩记为零分。
4、一学期内请假时间达到该学期总学时三分之一者（获准免听部分除外），应予休学。
